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การเข้าใช้งานโปรแกรม 

1. ขั้นตอนการล๊อกอินระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1.กรอก username 

 2.กรอก password 

 3.กด ok เพื่อล๊อกอินเข้าสู่โปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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การเพิ่มข้อมูลตั้งต้น 

1. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”ข้อมูล”สินค้า 

1.1. เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.1ข้อมูลสินค้า” จะได้หน้าเมนูดังภาพ 

 

 

 

 

 

1.ปุ่มบันทึกข้อมูล 

2.ปุ่ม import ข้อมูลสินค้า (excel) 

1.2. การเพิ่มสินค้า(สต๊อกตั้งต้น:เพิ่มสินค้าหลายรายการ)ให้ดำเนินการตามลำดับดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 
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1.2.1.หลังจากนั้นกดปุ่ม แสดงข้อมูลเพื่อตรวจสอบ ถ้าข้อมูลผ่านจะมีไฮไลท์ข้อความสีเขียวดังรูป 
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1.2.2.หลังจากนั้นกดปุ่ม บันทึกข้อมูลท่ีเรา import มาจะเข้ามาในระบบ สามารถตรวจสอบรายการได้

จากเมนู 2.1 ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**แนะนำให้กดปุ่มบันทึกอีกคร้ัง** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3. การเพิ่มสินค้า(กรณีเพิ่มรายการเดียว)ให้ดำเนินการตามลำดับดังภาพ 

1.3.1.คลิกเลือกช่องรายการท่ีว่างแล้วดำเนินการกรอกข้อมูลสินค้า 
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1.3.2.พอกรอกข้อมูลสินค้าแล้วให้กด “Enter”(กดจดรายการสินค้าท่ีกรอกเข้าไปอยู่ท้ายสุดของรายการ) 

ก็เป็นอันเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รายละเอียดเพิ่มเติม 

 ช่อง “รหัสสินค้า” มีไว้สำหรับกำหนดรหัสของสินค้าโดยไม่สามารถใส่ซ้ำกันได้ (จำเป็นต้องใส่ค่า) 
 ช่อง “ชื่อสินค้า” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อของสินค้า (จำเป็นต้องใส่ค่า) 
 ช่อง “ยี่ห้อสินค้า” มีไว้สำหรับกำหนดยี่ห้อสินค้า 
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 ช่อง “กลุ่มสินค้า” มีไว้สำหรับกำหนดกลุ่มสินค้า 
 ช่อง “หน่วยนับ” มีไว้สำหรับกำหนดหน่วยนับของสินค้า (จำเป็นต้องใส่ค่า) 
 ช่อง “จำนวนต่ำสุด” มีไว้สำหรับใส่จำนวนต่ำสุด เพื่อให้ระบบสามารถแสดงรายการสินค้าท่ีถึงจุดต่ำสุดได้ 
แต่ละ WareHouse 
 ช่อง “ราคาซ้ือ” มีไว้สำหรับกำหนดราคาของสินค้าสินค้า 
 ช่อง “ราคาขาย” มีไว้สำหรับกำหนดราคาของสินค้าสินค้า 
 ช่อง “สถานท่ีเก็บสินค้า” มีไว้สำหรับกำหนดสถานท่ีเก็บสินค้า แต่ละ WareHouse 

ช่อง “อายุ/วัน” มีไว้สำหรับกำหนดวันหมดอายุของสินค้านับตั้งแต่วันท่ีรับสินค้าเข้า 
 ช่อง “ใช้ Lot” มีไว้สำหรับกำหนดให้ใส่ Lot ให้กับสินค้าท่ีรับเข้า 
 ช่อง “ใช้ Serial” มีไว้สำหรับกำหนดให้ระบบรู้ว่าสินค้ารายการนั้นจำเป็นต้องมี Serial ของสินค้า 
 ช่อง “รัน Serial” มไีว้สำหรับกำหนดให้ระบบ รันเลข Serial ให้อัตโนมัติ 
 ช่อง “ใช้งาน” มีไว้สำหรับกำหนดให้รายการนั้นๆ จะยังใช้งานอยู่หรือไม่ 
 ช่อง “รูปภาพ” มีไว้สำหรับกำหนดรูปสินค้าให้ตัวรายการนั้น ๆ 

 

1.4. การแก้ไขรายการสินค้าให้เลือกรายการสินค้าท่ีเราต้องการแก้ไข โดยจะมีแค่รหัสสินค้าท่ีแก้ไขไม่ได้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างการแก้ไขรายการข้อมูลสินค้าหลังจากนั้นกดปุ่ม      เพื่อบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไขเป็นอันเสร็จ  
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1.5. การแก้ไขรูปรายการสินค้าให้เรากดท่ีปุ่ม         ในคร้ังแรกจะมีข้อความแจ้งเตือน 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5.1.ให้ทำการกำหนด Folder ในการเลือกรูปก่อนดังนี้ตามลำดับรูป 
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1.5.2.ให้ทำการเลือก folder ท่ีจัดเก็บรูป 
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1.5.3.ระบบจะแสดง path folder ในการจัดเก็บรูป หลังจากนั้นกดปุ่มบันทึก และปิดเปิดตัวโปรแกรม

ใหม ่
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.5.4.ให้กลับไปท่ีเมนู “2.ข้อมูลหลัก”-> “2.1 ข้อมูลสินค้า” กดท่ีปุ่ม        อีกคร้ัง->ทำการเลือกรูปท่ี

เราต้องการจาก pic path ท่ีเราเลือกได้เลย 
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2. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”ย่ีห้อ”สินค้า 

2.1. การเพิ่มข้อมูล 

2.1.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.2 ยี่ห้อสินค้า”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ และให้ผู้ใช้

กรอกข้อมูลยี่ห้อท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 

 

 

 

 

 

2.1.2.กรณีเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม      อีกคร้ังเพื่อบันทึกข้อมูลเป็นอันเสร็จ 

 

 

 

2.2. การแก้ไขช้อมูล 

2.2.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.2 ยี่ห้อสินค้า”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลยี่ห้อสินค้าท่ี

ต้องการแก้ไขและทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “ชื่อยี่ห้อ” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อของยี่ห้อสินค้า 
 ช่อง “ใช้งาน” มีไว้สำหรับกำหนดให้รายการนั้นๆ จะยังใช้งานอยู่หรือไม่ 
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3. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”กลุ่มสินค้า” 

3.1. การเพิ่มข้อมูล 

3.1.1. ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.3 กลุ่มสินค้า”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ และให้

ผู้ใช้กรอกข้อมูลยี่ห้อท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 

 

 

 

4.1.2. กรณีเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม      อีกคร้ังเพื่อบันทึกข้อมูลเป็นอันเสร็จ 

 

 

 

3.2. การแก้ไขข้อมูล 

3.2.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.3 กลุ่มสินค้า”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลยี่ห้อสินค้าท่ี

ต้องการแก้ไขและทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “ชื่อกลุ่มสินค้า” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อของกลุ่มสินค้า 
 ช่อง “ใช้งาน” มีไว้สำหรับกำหนดให้รายการนั้นๆ จะยังใช้งานอยู่หรือไม่ 
 

4. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”หน่วยนับ”สินค้า 

4.1. การเพิ่มข้อมูล 

4.1.1. ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.4 หน่วยนับ”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ และให้ผู้ใช้

กรอกข้อมูลหน่วยนับท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 
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4.1.3.กรณีเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม      อีกคร้ังเพื่อบันทึกข้อมูลเป็นอันเสร็จ  

 
 

 

4.2. การแก้ไขข้อมูล 

4.2.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.4 หน่วยนับสินค้า”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลท่ีต้องการ

แก้ไขและทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “หน่วยนับ” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อของหน่วยนับ 
 ช่อง “ใช้งาน” มีไว้สำหรับกำหนดให้รายการนั้นๆ จะยังใช้งานอยู่หรือไม่ 
 

5. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”ผู้จำหน่าย” 

5.1. การเพิ่มข้อมูล 

5.1.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.5 ผู้จำหน่าย”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ และให้ผู้ใช้

กรอกข้อมูลท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 

 

 

 

5.1.2.กรณีเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม      อีกคร้ังเพื่อบันทึกข้อมูลเป็นอันเสร็จ 
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5.2. การแก้ไขข้อมูล 

5.2.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.5 ผู้จำหน่าย”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข

และทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

5.3. การเพิ่มข้อมูลแบบจำนวนมาก(import data) 

5.3.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.5 ผู้จำหน่าย”  หลักจากนั้นกดปุ่ม     เพื่อทำการเพิ่ม

ข้อมูลทีละมาก ๆ 

 

 

 

5.3.2.ให้กดท่ี “…”->ทำการเลือกไฟล์ excel จาก folder หลักจากนั้นให้กด open -> และใหก้ดท่ีแสดง

ข้อมูลเพื่อตรวจสอบสถานะของข้อมูลท่ีทำการ import เข้ามา และกดบันทึก 
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***แนะนำให้กดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูลอีกคร้ัง*** 

 

 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “รหัสผู้จำหน่าย” มีไว้สำหรับกำหนดรหัสผู้จำหน่าย 

ช่อง “ชื่อผู้จำหน่าย” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อผู้จำหน่าย 
ช่อง “ผู้ติดต่อ” มีไว้สำหรับกำหนดผู้ติดต่อ 
ช่อง “ท่ีอยู่” มีไว้สำหรับกำหนดท่ีอยู่ 
ช่อง “เบอร์โทรศัพท์” มีไว้สำหรับกำหนดเบอร์โทรศัพท์ 
ช่อง “แฟ็กซ์” มีไว้สำหรับกำหนดแฟ็กซ์ 
ช่อง “หมายเหตุ” มีไว้สำหรับกำหนดหมายเหตุ 

 ช่อง “ใช้งาน” มีไว้สำหรับกำหนดให้รายการนั้นๆ จะยังใช้งานอยู่หรือไม่ 
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6. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”ลูกค้า” 

6.1. การเพิ่มข้อมูล 

6.1.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.6 ลูกค้า”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ และให้ผู้ใช้

กรอกข้อมูลท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 

 

 

6.1.2.กรณีเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม      อีกคร้ังเพื่อบันทึกข้อมูลเป็นอันเสร็จ 

 

 

6.2. การแก้ไขข้อมูล 

6.2.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.6 ลูกค้า”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลท่ีต้องการแก้ไขและ

ทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

6.3. การเพิ่มข้อมูลแบบจำนวนมาก(import data) 

6.3.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.6 ลูกค้า”  หลักจากนั้นกดปุ่ม     เพื่อทำการเพิ่มข้อมูลที

ละมาก ๆ และให้กดท่ี “…” เพื่อทำการเลือกไฟล์ excel 

 

 

 

 

 

1 

2 
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6.3.2.ทำการเลือกไฟล์ excel จาก folder หลักจากนั้นให้กด open -> และให้กดท่ีแสดงข้อมูลเพื่อ

ตรวจสอบสถานะของข้อมูลท่ีทำการ import เข้ามา และกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

1 
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***แนะนำให้กดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูลอีกคร้ัง*** 

 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “รหัสลูกค้า” มีไว้สำหรับกำหนดรหัสลูกค้า 

ช่อง “ชื่อลูกค้า” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อลูกค้า 
ช่อง “ผู้ติดต่อ” มีไว้สำหรับกำหนดผู้ติดต่อ 
ช่อง “ท่ีอยู่” มีไว้สำหรับกำหนดท่ีอยู่ 
ช่อง “เบอร์โทรศัพท์” มีไว้สำหรับกำหนดเบอร์โทรศัพท์ 
ช่อง “แฟ็กซ์” มีไว้สำหรับกำหนดแฟ็กซ์ 
ช่อง “หมายเหตุ” มีไว้สำหรับกำหนดหมายเหตุ 

 ช่อง “ใช้งาน” มีไว้สำหรับกำหนดให้รายการนั้นๆ จะยังใช้งานอยู่หรือไม่ 
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7. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”ที่เก็บสินค้า” 

7.1. การเพิ่มข้อมูล 

7.1.1.ข้ันแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.7 ท่ีเก็บสินค้า”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ และให้

ผู้ใช้กรอกข้อมูลท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***กดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูลอีกคร้ัง*** 

7.2. การแก้ไขข้อมูล 

7.2.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.7 ท่ีเก็บสินค้า”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลท่ีต้องการ

แก้ไขและทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 



21 
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7.3. การปร้ินบาร์โค้ด “ท่ีเก็บสินค้า” 

7.3.1. ให้ติ๊กถูกสถานท่ีเก็บสินค้าท่ีต้องการหลังจากนั้นกดท่ีปุ่ม       เพื่อทำการแสดงตัวอย่างการปร้ิน

บาร์โค้ด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.3.2. กดท่ีปุ่ม       เพื่อทำการปร้ินบาร์โค้ด (ควรทำการเลือกเคร่ืองปร้ินกำหนดค่าต่าง ๆ ก่อน) 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “รหัสสถานท่ี” มีไว้สำหรับกำหนดรหัสสถานท่ี 
 ช่อง “ใช้งาน” มีไว้สำหรับกำหนดให้รายการนั้นๆ จะยังใช้งานอยู่หรือไม่ 
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8. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”พนักงาน” 

8.1. การเพิ่มข้อมูล 

8.1.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.8 พนักงาน”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ และให้ผู้ใช้

กรอกข้อมูลท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

***กดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูลอีกคร้ัง*** 

8.2. การแก้ไขข้อมูล 

8.2.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.8 พนักงาน”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข

และทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

8.3. การเพิ่มข้อมูลแบบจำนวนมาก(import data) 

8.3.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.8 พนักงาน”  หลักจากนั้นกดปุ่ม     เพื่อทำการเพิ่ม

ข้อมูลทีละมาก ๆ และให้กดท่ี “…” เพื่อทำการเลือกไฟล์ excel 
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8.3.2.ทำการเลือกไฟล์ excel จาก folder หลักจากนั้นให้กด open -> และให้กดท่ีแสดงข้อมูลเพื่อ

ตรวจสอบสถานะของข้อมูลท่ีทำการ import เข้ามา และกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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***กดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูลอีกคร้ัง*** 
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รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “รหัสพนักงาน” มีไว้สำหรับกำหนดรหัสพนักงาน 

ช่อง “ชื่อพนักงาน” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อพนักงาน 
ช่อง “นามสกุลพนักงาน” มีไว้สำหรับกำหนดนามสกุลพนักงาน 
ช่อง “เบอร์โทรศัพท์” มีไว้สำหรับกำหนดเบอร์โทรศัพท์ 
ช่อง “ใช้งาน” มีไว้สำหรับกำหนดให้รายการนั้นๆ จะยังใช้งานอยู่หรือไม่ 

 

9. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”ประเภทการรับ” 

9.1. การเพิ่มข้อมูล 

9.1.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.9 ประเภทการรับ”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ และ

ให้ผู้ใช้กรอกข้อมูลท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***กดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูลอีกคร้ัง*** 
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9.2. การแก้ไขข้อมูล 

9.2.1.ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.9 ประเภทการรับ”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลท่ีต้องการ

แก้ไขและทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “ชื่อประเภท” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อประเภท 

ช่อง “หมายเหตุ” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อพนักงาน 
 

10. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”ประเภทการจ่าย” 

10.1. การเพิ่มข้อมูล 

10.1.1. ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.10 ประเภทการจ่าย”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ 

และให้ผู้ใช้กรอกข้อมูลท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 
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***กดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูลอีกคร้ัง*** 

10.2. การแก้ไขข้อมูล 

10.2.1. ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.10 ประเภทการจ่าย”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลท่ี

ต้องการแก้ไขและทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “ชื่อประเภท” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อประเภท 

ช่อง “หมายเหตุ” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อพนักงาน 
 

11. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”ประเภทการคืน” 

11.1. การเพิ่มข้อมูล 

11.1.1. ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.11 ประเภทการคืน”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ 

และให้ผู้ใช้กรอกข้อมูลท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 



29 
 

 

***กดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูลอีกคร้ัง*** 

11.2. การแก้ไขข้อมูล 

11.2.1. ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.11 ประเภทการคืน”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลท่ี

ต้องการแก้ไขและทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “ชื่อประเภท” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อประเภท 

     ช่อง “หมายเหตุ” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อพนักงาน 

 

12. ขั้นตอนการเพิ่ม/แก้ไข”ประเภทปัญหา” 

12.1. การเพิ่มข้อมูล 

12.1.1. ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.12 ประเภทปัญหา”  หลักจากนั้นให้กดท่ีช่องว่าง ๆ 

และให้ผู้ใช้กรอกข้อมูลท่ีต้องการเพิ่ม แล้วกด enter จนรายการเพิ่มต่อจากรายการท่ีมีอยู่ดังภาพ 
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***กดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูลอีกคร้ัง*** 

12.2. การแก้ไขข้อมูล 

12.2.1. ขั้นแรกให้เข้าเมนู “2.ข้อมูลหลัก” -> “2.12 ประเภทปัญหา”  หลักจากนั้นให้เลือกข้อมูลท่ี

ต้องการแก้ไขและทำการแก้ไขได้เลย และกดปุ่ม       เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ช่อง “ชื่อประเภท” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อประเภท 

ช่อง “หมายเหตุ” มีไว้สำหรับกำหนดชื่อพนักงาน 
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การสร้างรายการเอกสาร 

1. การสร้างเอกสารการรับสินค้า 

1.1. ขั้นแรกให้เข้าไปท่ีเมนู “1.รายการสินค้า”->”1.1รับสินค้า” หรือท่ีเมนูลัด         หน้าจอนี้จะแสดง

รายการเอกสารท่ีเคยสร้างไว้แล้ว 

 

 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องในการกรองการค้นหาเอกสาร 

2.ปุ่มในการกระทำต่าง ๆ เช่น เพิ่มเอกสาร ค้นหา เคลียร์ข้อมูล 

3.ช่องแสดงรายการเอกสารท่ีเคยสร้างไว้ 

 

1.2. การสร้างเอกสารให้เลือกท่ีเมนู “เพิ่มเอกสารใหม่” และให้กรอกรายละเอียดต่าง ๆ โดนในแบบฟอร์มจะ

มีบางหัวข้อท่ีต้องกรอกดังนี้ ประเภทการรับ วันท่ี ผู้รับ  

 

 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องในการกรอกข้อมูลในส่วนหัวของเอกสารายงาน 

2.ช่องในการเพิ่มรายการสินค้า (ข้อมูลท่ีต้องใส่จะมี จำนวน Lot(อยู่ท่ีสินค้าแต่ละช้ิน) Serial(อยู่ท่ีสินค้า

แต่ละช้ิน)) 

1 

2 3 

1 

2
/ 
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**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

1.3. หลังจากนั้นให้กดปุ่ม “บันทึก” (ในสถานะนี้ยังสามารถแก้ไขเอกสารได้) 

 

 

 

 

 

1.4. กดปุ่ม “ยืนยันเอกสารถูกต้อง”  

1.4.1.พิมพ์บาร์โค้ด : เป็นการพิมพ์บาร์โค้ดสินค้า 
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1.4.2.พิมพ์เอกสาร : พิมพ์แบบฟอร์มการรับสินค้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4.3.ยกเลิกเอกสาร  

1.4.4.รายการสินค้าแบบละเอียด : ตัวอย่างดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

1.4.5.นำเข้าสต๊อก กดเพื่อนำเข้าสินค้าเข้าคลังสินค้า สามารถกดผ่านตัวโปรแกรม หรือกดรับผ่าน 

handheld  
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สถานะของเอกสารการรับสินค้า 

- สถานะ “รอยืนยัน”  สถานะนี้จะสามารถแก้ไขข้อมูลได้ เพราะถ้ายังไม่ทำ
การ “ยืนยันเอกสารถูกต้อง” เอกสารใบนั้นจะยังไม่สามารถรับสินค้าเข้าคลังได้ 

- สถานะ “เอกสารถูกต้อง”  สถานะนี้จะไม่สามารถ
แก้ไขข้อมูลไดๆได้ แต่สามารถยกเลิกเอกสารได้และสถานะนี้ยังสามารถ พิมพ์บาร์โค้ด, พิมพ์เอกสาร, 
รายการสินค้าแบบละเอียดท่ีจะแสดงรายการสินค้าท่ีมีการ รัน Lot, รัน Serial และในหน้าจอนี้ยังแสดง
จำนวนสินค้าท่ีได้ทำการ เก็บสินค้าเข้าคลังแล้ว ปุ่มนำเข้าสต๊อก จะใช้เมื่อต้องการบันทึกข้อมูลสิค้าท่ี
รับเข้าเข้าคลังโดยไม่ต้องใช้ Mobile สแกนรับเข้าคลัง 

- สถานะ “รับเข้าบางส่วน”  เอกสารจะเป็นสถานะ รับเข้าบางส่วน ก็
ต่อเมื่อมีการใช้ Mobile ทำการรับเข้าสินค้าบางส่วนของเอกสารใบนั้นๆ สถานะนี้จะไม่สามารถ “ยกเลิก
เอกสาร” ได้แล้ว 

- สถานะ “รับเข้าเรียบร้อย”  เอกสารจะเป็นสถานะ รับเข้าเรียบร้อย 
ก็ต่อเมื่อสินค้าทุกชิ้นในเอกสารใบนั้นใช้ Mobile ทำการรับเข้า 
 

2. สินค้ารอรับเข้า 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องเง่ือนไขในการค้นหารายการเอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นต่าง ๆ ค้นหา พิมพ์รายงาน เคลียร์ข้อมูล 

3.รายการเอกสารท่ีทำการสร้างไว้ ปุ่ม“+”กดเพื่อแสดงรายการสินค้า 

 

 

**เมนูนี้จะแสดงรายการเอกสารท่ีมีสถานะ “เอกสารถูกต้อง” เมื่อมีการใช้ Mobile/PC ทำการรับเข้ารายการ

นั้นก็จะหายไปอัตโนมัติ และสินค้าจะอัพเดทเข้าคลังสินค้า 

1 

2 

3 



35 
 

3. จ่ายสินค้า 

3.1. ขั้นแรกให้เข้าไปท่ีเมนู “1.รายการสินค้า”->”1.3จ่ายสินค้า” หรือท่ีเมนูลัด         หน้าจอนี้จะแสดง

รายการเอกสารท่ีเคยสร้างไว้แล้ว 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องในการกรองการค้นหาเอกสาร 

2.ปุ่มในการกระทำต่าง ๆ เช่น เพิ่มเอกสาร ค้นหา เคลียร์ข้อมูล 

3.ช่องแสดงรายการเอกสารท่ีเคยสร้างไว้ 

 

3.2. การสร้างเอกสารให้เลือกท่ีเมนู “เพิ่มเอกสารใหม่” และให้กรอกรายละเอียดต่าง ๆ โดนในแบบฟอร์มจะ

มีบางหัวข้อท่ีต้องกรอกดังนี้ ประเภทการรับ วันท่ี ผู้เบิกสินค้า  

 

 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องในการกรอกข้อมูลในส่วนหัวของเอกสารายงาน 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
3 

1 

2 

3 
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2.ช่องในการเพิ่มรายการสินค้าท่ีมีอยู่ในคลัง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.แสดงรายการสินค้าท่ีมาจากปุ่มเพิ่มรายการสินค้า 

 

**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

3.3. หลังจากนั้นให้กดปุ่ม “บันทึก” (ในสถานะนี้ยังสามารถแก้ไขเอกสารได้) 
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3.4. กดปุ่ม “ยืนยันเอกสารถูกต้อง”  

3.4.1.ยกเลิกเอกสาร  

3.4.2.จ่ายออกสต๊อก คือการนำสินค้าจ่ายออกไปให้ supply ต่าง ๆ เป็นต้น สามารถกดผ่านตัวโปรแกรม 

หรือกดผ่าน handheld  

 

 

 

 

 

 

สถานะของเอกสารการจ่ายสินค้า 

- สถานะ “รอยืนยัน”  สถานะนี้จะสามารถแก้ไขข้อมูลได้ เพราะถ้ายังไม่ทำ
การ “ยืนยันเอกสารถูกต้อง” เอกสารใบนั้นจะยังไม่สามารถจ่ายสินค้าออกจากคลังได้ 

- สถานะ “เอกสารถูกต้อง”  สถานะนี้จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลใดๆได้ แต่สามารถ
ยกเลิกเอกสารได้และสถานะนี้ยังสามารถ พิมพ์เอกสาร ถ้าไม่ต้องการใช้ Mobile ในการสแกนตัดสต๊อก
ให้ใช้ ปุ่มจ่ายออกสต๊อก เพื่อตัดสต๊อก 
 

4. สินค้ารอจ่ายออก 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องเง่ือนไขในการค้นหารายการเอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นต่าง ๆ ค้นหา พิมพ์รายงาน เคลียร์ข้อมูล 

3.รายการเอกสารท่ีทำการสร้างไว้ ปุ่ม“+”กดเพื่อแสดงรายการสินค้า 

 

1 

2 
3 
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**เมนูนี้จะแสดงรายการเอกสารท่ีมีสถานะ “เอกสารถูกต้อง” เมื่อมีการใช้ Mobile/PC ทำการจ่ายรายการ

นั้นก็จะหายไปอัตโนมัติ และสินค้าจะอัพเดทเข้าคลังสินค้า 

 

5. รับคืนสินค้า 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องในการกรองการค้นหาเอกสาร 

2.ปุ่มในการกระทำต่าง ๆ เช่น เพิ่มเอกสาร ค้นหา เคลียร์ข้อมูล 

3.ช่องแสดงรายการเอกสารท่ีเคยสร้างไว้ 

5.1. การสร้างเอกสารให้เลือกท่ีเมนู “เพิ่มเอกสารใหม่” และให้กรอกรายละเอียดต่าง ๆ โดยขั้นตอนแรก

จะต้องกดปุ่มค้นหาเอกสารก่อน และกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ประเภทการคืน ผู้รับคืน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

1 

2 
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5.1.1.กดเลือกรายการเอกสารท่ีเราต้องการคืนสินค้า และดับเบ้ิลคลิก 

 

 

 

 

 

5.1.2.เอกสารท่ีเลือกจะอัพเดทในเลขท่ีเอกสาร และกรอกข้อมูลท่ีจำเป็น ประเภทการคืน วันท่ี และ ผู้รับ

คืน 

 

 

 

 

5.1.3.หลังจากนั้นกดเพิ่มรายการสินค้า และติ๊กเคร่ืองหมายถูก->ใส่จำนวนท่ีต้องการคืน->กรอกปัญหา->

กดเพิ่มรายการสินค้า 
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5.1.4.กดบันทึกเป็นอันเสร็จส้ินในการสร้างเอกสาร 

 

 

 

 

5.2. หลังจากกดบันทึกเอกสาร ในสถานะนี้เอกสารยังสามารถแก้ไขได้ 

 

 

 

 

 

 

5.2.1.แก้ไขข้อมูล : กดเพื่อแก้ไขรายการเอกสาร 

 

 

 

 

 

5.2.2.ยืนยันเอกสาร : เอกสารจะเข้าไปอยู่ในเมนู คลังสินค้ามีปัญหา เป็นอันเสร็จในการสร้างรายการ

เอกสาร 
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สถานะของเอกสารการคืนสินค้า 

- สถานะ “รอยืนยัน”  สถานะนี้จะสามารถแก้ไขข้อมูลได้ เพราะถ้ายังไม่ทำการ “ยืนยันเอกสาร
ถูกต้อง” เอกสารใบนั้นจะถือว่ารับยังไม่ได้รับคืนสินค้าจริง 

- สถานะ “เอกสารถูกต้อง”  สถานะนี้จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลไดๆได้ แต่สามารถ
ยกเลิกเอกสารได้และสถานะนี้ยังสามารถ พิมพ์เอกสารได้ 
 

หมายเหตุ 

 รายการสินค้าท่ีถูก ยืนยันเอกสารถูกต้อง ข้อมูลสินค้าท่ีรับคืนจะเข้าไปอยู่ในคลังสินค้ามีปัญหา 

 

6. ตรวจนับสินค้า 

 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องในการกรองการค้นหาเอกสาร 

2.ปุ่มในการกระทำต่าง ๆ เช่น เพิ่มเอกสาร ค้นหา เคลียร์ข้อมูล 

3.ช่องแสดงรายการเอกสารท่ีเคยสร้างไว้ 

***ในส่วนเมนูนี้เป็นการสร้างเอกสารไว้ แต่การจะทำรายการเราจะต้องทำรายการผ่านตัว handheld 

เท่านั้น** 

สถานะของเอกสารการตรวจนับสินค้า 

- สถานะ “รอยืนยัน”  สถานะนี้จะสามารถแก้ไขข้อมูลได้ เพราะถ้ายังไม่ทำการ “ยืนยันเอกสาร
ถูกต้อง” เอกสารใบนั้นจะถือว่ารับยังไม่พร้อมท่ีจะตรวจนับ 

- สถานะ “เอกสารถูกต้อง”  สถานะนี้จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลไดๆได้ แต่สามารถยกเลิก
เอกสารได้และสถานะนี้ยังสามารถ 

1 
2 

3 
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- สถานะ “ตรวจนับเรียบร้อย”  สถานะนี้จะเกิดขึ้นหลังจากใช้ Mobile ทำการตรวจนับและ
อัพโหลดเข้า PC แล้วเพื่อให้ระบบทำการเทียบข้อมูลในระบบกับผลการตรวจนับเพื่อออก Report 

 

7. สินค้าคงคลัง 

 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.กรอกเพื่อกำหนดเง่ือนไขในการค้นหารายการสินค้า 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นในการกระทำต่าง ๆ 

   2.1 พิมพ์เอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
3 
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   2.2 พิมพ์บาร์โค้ด   
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3.แสดงรายการจำนวนสินค้าท่ีมีอยู่ในคลัง 

 

 

 3.1 สามารถกดปุ่ม “+” เพื่อดูว่ารายการสินค้านี้มาจากเอกสารอะไร 
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 3.2 สามารถกดปุ่ม “ย้ายคลัง” เพื่อทำการย้ายสินค้าไปอีกคลัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. คลังสินค้ามีปัญหา 

 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.กรอกเพื่อกำหนดเง่ือนไขในการค้นหาเอกสาร 

 

1 

2 3 
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2.ปุ่มฟังก์ชั่นต่าง ๆ 

 2.1พิมพ์เอกสาร 

 

 

 

 

 

3.แสดงเอกสารและสินค้าท่ีมีปัญหา กดดับเบิลคลิกท่ีเอกสาร->กรอกจำนวนท่ีต้องการย้ายไปคลังดี(qc 

ว่าสินค้าไหนยังสามารถซ่อมได้หรือยังสามารถใช้งานได้)->และกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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**สินค้าท่ีทำการย้ายไปคลังดีจะไปอยู่ใน “คลังสินค้า”** 

9. สินค้าถึงจุดต่ำสุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.กรอกเพื่อกำหนดเง่ือนไขในการค้นหาสินค้า 

 

3 

2 

1 
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2.ปุ่มฟังก์ชั่นในการทำงานต่าง ๆ 

 2.1 พิมพ์เอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.แสดงรายละเอียดของสินค้าท่ีจำนวนอยู่ต่ำกว่าเกณฑ์ท่ีกำหนด และแสดงจำนวนขั้นต่ำของสินค้า 

จำนวนสินค้าท่ีมีอยู่ในคลัง 
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10. สินค้าถึงจุดสูงสุด 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.กรอกเพื่อกำหนดเง่ือนไขในการค้นหาสินค้า 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นในการทำงานต่าง ๆ 

 2.1 พิมพ์เอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

3.แสดงรายละเอียดของสินค้าท่ีจำนวนอยู่มากกว่าเกณฑ์ท่ีกำหนด และแสดงจำนวนสูงท่ีสุด(มีควร

เกินไปมากกว่า …)ของสินค้า จำนวนสินค้าท่ีมีอยู่ในคลัง 

 

 

11. สอบถาม(รายงานสินค้าเข้า-ออก) 

11.1. เบ้ือต้นต้องกรอกเลือกรหัสสินค้าก่อน->กรอกวันท่ี->และกดแสดงข้อมูล 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

2 

3 

1 



50 
 

 

11.2. ตัวอย่างเอกสาร 
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12. ปิดยอดประจำเดือน 

12.1. เมื่อถึงส้ินเดือนจะต้องทำการปิดยอดในเดือนนั้นๆก่อน(ไม่ง้ันจะทำรายการเอกสารบางอย่างไม่ได้ใน

เดือนถัดไป)  

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.กดเพื่อปิดยอดประจำเดือน 

2.กดเพื่อย้อนกลับไปปิดยอดในเดือนท่ีแล้ว(กรณีท่ีลืมปิดยอดเดือนท่ีแล้ว) 

การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน 

1. ผู้ใช้งาน 

1.1. เข้าท่ีเมนู “ความปลอยภัย”-> “3.1ผู้ใช้งาน” 

 

 

 

 -เอาไว้เลือกลำดับข้อมูลในการ แก้ไข เลือก กดหนดสิทธิ์ต่าง ๆ และลูกศรเอาไว้เล่ือนลำดับข้อมูล 

 

 

 

 -“+”เอาไว้เพิ่มข้อมูลใหม่ และช่องว่างก็สามารถเพิ่มข้อมูลได้เช่นกัน 

 -      เอาไว้บันทึกข้อมูลหลังจากกำหนดสิทธิ์หรือแก้ไขข้อมูลแล้ว 

1.2. การกำหนดสิทธิ์/แก้ไขข้อมูลต่าง ๆ/กำหนดสถานะ admin/ใช้งานและไม่ใช้งาน 

 

 

 

1 2 
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1.2.1.การกำหนดสิทธิ์ : กดท่ีปุ่ม กำหนดสิทธิ์->เลือกเมนูท่ีสามารถเข้าได้(ติ้กถูก)->กดปุ่ม ok-> 

กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.2.การแก้ไขข้อมูล (ชื่อผู้ใช้,สกุล,รหัสผ่าน) : เลือกข้อมูลนั้นโดยการคลิกท่ีช่องว่าง ๆ->ทำการแก้ไข

ข้อมูลได้เลย->กดปุ่มบันทึก 

 

 

 

 

 

26.2.3. การเปิดสถานะแอดมินและการเปิดให้ผู้ใช้นี้ใช้งานให้เรากดติ้กถูกในสองช่องนี้ 
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รายงาน 

1. รายงานการรับแบบละเอียด 

1.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.1รายงานการรับแบบละเอียด” 

 

 

 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. รายงานการรับแบบสรุป 

2.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.2 รายงานการรับแบบสรุป” 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

1 

2 
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**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. รายงานการจ่ายแบบละเอียด 

3.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.3 รายงานการจ่ายแบบละเอียด” 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

1 

2 
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4. รายการจ่ายแบบสรุป 

4.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.4 รายงานการจ่ายแบบสรุป” 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. รายงานการคืนแบบละเอียด 

5.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.5 รายงานการคืนแบบละเอียด” 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1 

2 

1 

2 
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1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

 

**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

6. Asd 

7. Asd 

 

6. รายงานการคืนแบบสรุป 

6.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.6 รายงานการคืนแบบสรุป” 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

1 

2 
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7. รายงานสินค้าคงเหลือแบบสรุป 

7.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.7 รายงานสินค้าคงเหลือแบบสรุป” 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. รายงานสินค้าใกล้หมดอายุ 

8.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.8 รายงานสินค้าใกล้หมดอายุ” 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

 

 

1 

2 

1 

2 
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**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. รายงานสินค้าไม่เคลื่อนไหว 

9.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.9 รายงานสินค้าไม่เคล่ือนไหว” 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

 

 

10. รายงานสินค้าเข้า-ออก(เดือน) 

10.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.10 รายงานสินค้าเข้า-ออก” 

 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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11. รายงานการย้ายสถานที่เก็บสินค้า 

11.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.11 รายงานการย้ายสถานท่ีเก็บสินค้า” 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

 

**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

12. รายงานสินค้าเข้า-ออกประจำวัน 

12.1. เข้าท่ีเมนู “4.รายงาน”-> “4.12 รายงานสินค้าเข้า-ออกประจำวัน” 

 

 

 

**คำอธิบาย** 

1.ช่องกรอกเง่ือนไขในการพิมพ์เอกสาร(จำเป็นต้องกรอกประเภทเช็คยอดก่อน) 

2.ปุ่มฟังก์ชั่นการทำงาน พิมพ์เอกสาร เคลียร์ข้อมูล 

 

 

 

 

1 

2 

1 

2 
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**ตัวอย่างเอกสาร** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. เมนูคีย์ลัดต่าง ๆ 

13.1. เมนูหลัก 
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13.2. ตั้งค่าและ ช่วยเหลือ 

 

 

 

 

 

13.2.1. เมนูตั้งค่า 
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13.2.2. เมนูจัดการ database 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13.2.3. เมนูเก่ียวกับ 
 

 

 


